
                                          บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ    โรงเรียน................................................................................................... 

ที.่...................................................................วันที.่............................................................. 

เร่ือง  ขออนมุตัเิบกิจา่ยเงินคา่ตอบแทนวิทยากร 

 

เรียน   ผูอ้าํนวยการโรงเรียน.................. 

  ตามหนงัสือ ท่ี  ศธ................................ลงวนัท่ี............................ ....ไดเ้ชิญให ้

(นาย /นาง /นางสาว)............................เป็นวิทยากรในโครงการ............................................... 

วิชา... ......................................................ในระดบั     ชัน้มธัยมศกึษาปีท่ี....................... 

ไดด้าํเนินการสอนตามโครงการครบตามแผนการสอนแลว้   จงึขออนมุตัเิบกิเงินคา่ตอบแทนวิทยากร

บคุคลภายนอก    จาํนวน......................บาท    

  จงึเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนมุตัจิ่ายเงินใหแ้ก่.......................................... 

จาํนวน..................บาท 

                      ลงช่ือ.......................................... 

                                                                                 (.................................................) 

                                                                                หวัหนา้กลุม่สาระวิชา.........................          

ความเห็นของเจา้หนา้ท่ีการเงิน 

             ไดต้รวจสอบหลกัฐานเอกสารดงักล่าวแลว้ 

ถกูตอ้ง เห็นควรอนมุตัใิหเ้บกิจา่ยเงินอดุหนนุ

คา่ใชจ้า่ยรายหวั ไดจ้าํนวน..............................บาท 

     จงึเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา  

               1. อนมุตัิ 

               2. ลงนามในหลกัฐานการเบกิจา่ยเงิน 

คา่สอนพิเศษ ฯ    

 

                 ลงช่ือ............................เจา้หนา้ท่ีการเงิน 

                     (................................) 

                      วนัท่ี............................ 

 

       คาํสั่ง 

- ทราบ 

- อนมุตัิ 

- ลงนามแลว้ 

 

       ลงช่ือ................................ 

               (..............................) 

       ผูอ้าํนวยการโรงเรียน........... 

       วนัท่ี.................................. 

 

 

 



                       
                          
 
                                                                                   
ท่ี  ศธ ......./.........                                                      โรงเรียน............................ 
                                                           ......................................... 

               วนัท่ี.............................. 

เร่ือง    ขอเชิญวิทยากร 

เรียน    ...........................................................     

สิ่งท่ีสง่มาดว้ย    ตารางสอน   1  ชดุ 
                          
  ดว้ยโรงเรียน.................................................................มีความประสงคข์อเชิญ 

ทา่นเป็นวิทยากร เพ่ือทาํการสอนวิชา.................................................................................. 

ระดบัชัน้...............................................จาํนวน..............คาบ  /  ชั่วโมง ตัง้แตว่นัท่ี.................... 
ถึงวนัท่ี...................................ตามตารางการสอนท่ีแนบมาพรอ้มนี ้

จงึเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

              ขอแสดงความนบัถือ 

 

 

                                            (.....................................) 

                                ผูอ้าํนวยการโรงเรียน............................ 

 

 

งาน............................. 

โทร.............................. 

 

 

 

 

 

 



ตารางสอน 
ชื่อวิทยากร......................................................... 

สอนช้ัน.......................... โรงเรียน.......................................................... 

ปีการศึกษา..................ภาคเรียนที.่........... 

ชื่อรายวิชา....................................รหัสวิชา....................................... 

 

วนั เวลา 

ท่ีสอน 

8.30 - 

9.20 น. 

9.20- 

10.10 น. 

10.10 - 

11.00 น. 

11.00 - 

11.50 น. 

11.50 - 

13.00 น. 

13.00 - 

13.50 น. 

13.50 - 

14.40 น. 

14.40 - 

15.30 น. 

จนัทร ์     

พกั 

 
 

   

องัคาร        

พธุ        

พฤหสับดี        

ศกุร ์        

 

 รวมเวลาท่ีสอน.................................หน่วยชั่วโมง        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บัญชีลงเวลาการปฏิบัตงิานของคณะวิทยากร 

โรงเรียน....................................ชัน้...........................ภาคเรียนท่ี...............ปีการศกึษา................. 

ช่ือรายวิชา........................รหสัวิชา................................. 

 

วนั เดือน ปี 

ท่ีสอน 

ช่ือ – สกลุ 

ของวิทยากร 

ลายมือช่ือ เวลามา ลายมือช่ือ เวลากลบั หมายเหต ุ

       

       

       

       

       

       

       

 

 

                  ลงช่ือ...............................ครูผูค้วบคมุ 

               (................................) 

                                                                                      ตาํแหนง่................................ 

                                                                                      ลงช่ือ..................................ผูต้รวจ 

                                                                                               (..................................) 

                                                                                      ตาํแหนง่................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ใบสาํคัญรับเงนิ 

            

       ท่ี....................................... 

       วนัท่ี.......เดือน................พ.ศ........... 

 ขา้พเจา้................................................ 

หมายเลขบตัรประจาํตวัประชาชน ............................................... 

อยูบ่า้นเลขท่ี.........................หมูท่ี่................... 

ถนน............................ตาํบล.......................อาํเภอ.........................จงัหวดั.............................. 

ไดร้บัเงินจาก........................................................................................................................... 

 

รายการ 
จาํนวนเงิน 

บาท สต. 

ไดร้บัเงินคา่ตอบแทนวิทยากร......................................................... 

.จาํนวน........ชั่วโมงละ ๆ ............ บาท  

 

 

 

 

 

  

รวมเงิน   

 

จาํนวนเงิน(ตวัอกัษร)........................................................................ 

 

      (ลงช่ือ)..............................................ผูร้บัเงิน 

         (..............................................) 

 

(ลงช่ือ)..............................................ผูอ้าํนวยการ 

                                                                                   (..............................................) 

 

                                                                          (ลงช่ือ)............................................ผูจ้า่ยเงิน 

                                                                                   (............................................) 


