
 

 

 

 

การจัดงาน  หมายถึง   การจดังานหรือกิจกรรมตา่ง ๆ  ของสถานศกึษาท่ีเป็นไปตาม

แผนงาน  /  โครงการ  /  ตามภารกิจของสถานศกึษา   หรือหนว่ยงานอ่ืนท่ีสถานศกึษาไปรว่ม 

จดังาน   หรือตามนโยบายของทางราชการ  เชน่  การจดังานวนัคลา้ยวนัสถาปนาของสถานศกึษา    

พิธีเปิดอาคารท่ีก่อสรา้งใหม ่การจดังานนิทรรศการ การจดัการประกวดหรือการแขง่ขนั  การจดังาน-

แถลงขา่ว   การจดักิจกรรมเพ่ือสง่เสรมิการพฒันาคณุภาพการศกึษา เป็นตน้ 

สาระสาํคัญทีค่วรทราบ 

  *  เบกิคา่ใชจ้า่ยไดเ้ทา่ท่ีจา่ยจรงิ  ตามความจาํเป็น    เหมาะสม  และประหยดั 

  *  รายการท่ีเบกิไดต้ามท่ีจา่ยจรงิ   ไดแ้ก่   

รายการค่าใช้จ่าย หลักฐานที่ใช้เบิกจ่าย 

1. คา่พิธีการทางศาสนา 

     * คา่ปัจจยัถวายพระ 

     * คา่อาหารถวายพระ 

     * คา่ดอกไมธู้ปเทียน 

 

 * ใบสาํคญัรบัเงิน 

 * หลกัฐานการจดัซือ้ตามระเบียบพสัด ุ

 * หลกัฐานการจดัซือ้ตามระเบียบพสัด ุ

2. คา่ใชจ้า่ยเก่ียวกบัสถานท่ีจดังาน  * หลกัฐานการจดัจา้งตามระเบียบพสัดฯุ 

3. คา่จา้งเหมาทาํความสะอาด  * หลกัฐานการจดัจา้งตามระเบียบพสัดฯุ 

4. คา่จา้งเหมารกัษาความปลอดภยั  * หลกัฐานการจดัจา้งตามระเบียบพสัดฯุ 

 

รายการค่าใช้จ่าย หลักฐานที่ใช้เบิกจ่าย 

5. คา่ใชจ้า่ยการใชบ้รกิารรถสขุาเคล่ือนท่ี 

    (ตามท่ีหนว่ยงานเรียกเก็บ) 

 * ใบเสรจ็รบัเงิน 

6. คา่ใชจ้า่ยเก่ียวกบัการใชบ้รกิารพยาบาล 

    (ตามท่ีหนว่ยงานเรียกเก็บ) 

 * ใบเสรจ็รบัเงิน 

7. คา่สาธารณปูโภค (ตามท่ีเรียกเก็บ)  * ใบเสรจ็รบัเงิน 

8. คา่ใชจ้า่ยในการโฆษณาประชาสมัพนัธ ์  * หลกัฐานการจดัซือ้จดัจา้งตามระเบียบพสัดฯุ 

9. คา่วสัดตุา่ง ๆ ท่ีใชใ้นการจดังาน  * หลกัฐานการจดัซือ้ตามระเบียบพสัดฯุ 

10. คา่ยาและเวชภณัฑ ์  * หลกัฐานการจดัซือ้ตามระเบียบพสัดฯุ 

11. คา่เชา่ท่ีพกัเหมาจา่ยสาํหรบัครู 

และนกัเรียน(ตามท่ีหนว่ยงานเรียกเก็บ) 

 *  ใบเสรจ็รบัเงิน 

การเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย 

ในการจดังาน 



 

  *  รายการท่ีเบกิไดต้ามอตัราท่ีทางราชการกาํหนด 

ที ่ รายการ อัตรา หลักฐานที่ใช้ หมายเหตุ 

1 คา่อาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม ไมเ่กิน 50 บาท 

คน : วนั 

ใบเสรจ็รบัเงิน  หรือ

ใบสาํคญัรบัเงิน 

 

2 คา่อาหารและเคร่ืองด่ืมท่ีไมมี่ 

แอลกอฮอล ์

ไมเ่กิน 200 บาท 

คน : วนั 

ใบเสรจ็รบัเงิน  หรือ

ใบสาํคญัรบัเงิน 

 

3 คา่พาหนะสาํหรบันกัเรียน 

 

เทียบเทา่ขา้ราชการ 

ระดบั 1 

รายงานการเดนิทาง

ไปราชการ 

ถือปฏิบตัิตาม

ระเบียบคา่ใชจ้า่ย 

เดนิทางไปราชการ 

โดยอนโุลม 

4 คา่สมนาคณุวิทยากร /พิธีกร /

ผูท้าํหนา้ท่ีดาํเนินรายการ 

ในงาน 

 *  บคุลากรของรฐั  

 *  มิใชบ่คุลากรของรฐั 

 

 

 

ชั่วโมงละ 600 บ. 

ชั่วโมงละ 1,200 บ. 

ใบสาํคญัรบัเงิน 

(เป็นรายบคุคล) 

ถือปฏิบตัิตาม

ระเบียบคา่ใชจ้า่ย

ในการฝึกอบรม

โดยอนโุลม 

 

 

 

ที ่ รายการ อัตรา หลักฐานที่ใช้ หมายเหตุ 

5 คา่ตอบแทนกรรมการตดัสิน 

- บคุลากรของรฐั 

- มิไชบ่คุลากรของรฐั 

 

ไมเ่กิน 400 บาท 

ไมเ่กิน 800 บาท 

ใบสาํคญัรบัเงิน 

(เป็นรายบคุคล) 

 

 

6 คา่โลห่ ์/ ถว้ยรางวลั /  

ของรางวลั 

ชิน้ละไมเ่กิน   

1,500 บาท 

หลกัฐานการจดัซือ้ 

ตามระเบียบพสัดฯุ 

 

7 เงินหรือรางวลัผูช้นะ 

การประกวด /  แขง่ขนั 

ตามความเหมาะสม 

ของผูมี้อาํนาจจดั 

ใบสาํคญัรบัเงิน  

 


