
บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   โรงเรียนรัชชประภาวิทยาคม  สพม.สฎชพ. 
ที.่........../...........                                                          วันที่.............เดือน..................พ.ศ............... 
เรื่อง   ขออนุญาตสับเปลี่ยนเวรยาม/ตรวจเวรยามรักษาการณ์สถานที่ราชการ 
                                                                                                                                                              
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนรัชชประภาวิทยาคม 

 ด้วย ข้าพเจ้า................................................................ต าแหน่ง.............................................. ...มีความจ าเป็น
ไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ อยู่เวรยาม ตรวจเวรยาม  กลางวัน กลางคืน 
ในวัน............................ที่...............เดือน..............................พ.ศ............................เนื่องจาก........................................... 
.........................................................................................................................................................................................
จึงขอเปลี่ยนเวรยาม/ตรวจเวรยาม กับ ......................................................................ต าแหน่ง......................................
โดยข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติหน้าที่      อยู่เวรยาม ตรวจเวรยาม ในวัน..........................................................ที่
...............เดือน......................................พ.ศ............................................... 
 ข้าพเจ้า.........................................................................ต าแหนง่..........................................................ยนิยอม
สับเปลี่ยนเวรยาม/ตรวจเวรยาม กับ................................................................................................................................
โดยข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติหน้าที่      อยู่เวรยาม ตรวจเวรยาม ในวัน............................................................
ที่.....................เดือน.....................................พ.ศ................................................. 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ลงชื่อ...............................................ผู้ขอเปลี่ยนเวร         ลงชื่อ.........................................ผู้ยินยอมสับเปลี่ยน  
    (...................................................)                            (................................................) 

เรียน  ผู้อ านวยการ
.......................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ.................................................. 
     (...................................................)  
                  ผู้ตรวจเวร 

 

ข้อพิจารณา    อนุญาต  ไม่อนุญาต 
       ลงชื่อ    ................................................. 
                                  (..................................................) 
                                                                             ผู้อ านวยการโรงเรียนรัชชประภาวิทยาคม 


