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................................................. 
ชื่องาน   การขออนุญาตออกนอกสถานศึกษาของนักเรียน 

 
วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
 

ท่ี ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาที่ใช้ในการ
ปฏิบัติงาน 

หมายเหตุ 

๑ ศึกษากฎกระทรวง  การกำหนดความประพฤติของนักเรียนและ
นักศึกษาพ.ศ. ๒๕๔๘ และฉบับท่ี ๒ พ.ศ. ๒๕๖๒ 

๑ วัน  

๒ กำหนดระเบียบโรงเรียนรัชชประภาวิทยาคมว่าด้วยการขอ
อนุญาต ออกนอกสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๘ 

๑ วัน  

๓ ประกาศให้นักเรียนและผู้ปกครองทราบอย่างท่ัวถึง เพื่อให้
นักเรียนสามารถปฏิบัติตามได้อย่างถูกต้องดังนี้ 

๑ วัน  

 
กรณีผู้ปกครองมารับออกนอกสถานศึกษา 

  

๑. ผู้ปกครองรับแบบฟอร์มขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนท่ีห้อง
กิจการนักเรียน 

๕ นาที  

๒ ผู้ปกครองกรอกแบบฟอร์มขออนุญาตออกนอกบรเิวณโรงเรียนให้
เรียบร้อย 

๕ นาที  

๓ ผู้ปกครองเป็นผู้ลงช่ือขออนุญาตลงในแบบฟอร์ม ๑ นาที  
๔ ให้หัวหน้ากลุ่มบริหารงานท่ัวไปหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายพิจารณา

อนุญาต 
๑ นาที  

๕ เก็บใบขออนุญาตไว้โรงเรียน ๑ ใบ  เก็บติดตัว๑ ใบ เพื่อแสดง
บัตรในการผ่านทาง 

๑ นาที  

๖. เมื่อกลับเข้ามาในโรงเรียน ต้องรายงานตัวที่ห้องกิจการทันที ๕ นาที  
กรณผีู้ปกครองใม่สามารถมารับออกนอกสถานศึกษา   
๑ ผู้ปกครองมอบอำนาจให้ครูที่ปรึกษาเป็นผู้ขออนุญาตแทน โดย

โทรประสานกับครูที ่ปรึกษา เพื่อแจ้งให้ครูที ่ปรึกษาเป็นผู ้ขอ
อนุญาตแทน 

๕ นาที  

๒ ครูที่ปรึกษารับแบบฟอร์มขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนท่ี
ห้องกิจการนักเรียน 

๕ นาที  



๓ ครูท่ีปรึกษากรอกแบบฟอร์มขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน
ให้เรียบร้อย 

๑ นาที  

๔ ครูท่ีปรึกษาเป็นผู้ลงช่ือขออนุญาตลงในแบบฟอร์ม ๑ นาที  
๕ ให้หัวหน้ากลุ่มบริหารงานท่ัวไปหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายพิจารณา

อนุญาต 
๑ นาที  

๖ นักเรียนเก็บใบขออนุญาตไว้โรงเรียน ๑ ใบ  เก็บติดตัว๑ ใบ เพื่อ
แสดงบัตรในการผ่านทาง 

๑ นาที  

๗ เมื่อกลับเข้ามาในโรงเรียน ต้องรายงานตัวที่ห้องกิจการทันที ๕ นาที  
๘ หากเกิดอุบัติเหตุหรือเหตุการณ์ใดๆขึ้นระหว่างที่นักเรียนออก

นอกสถานศึกษา ผู้ปกครองจะไม่เอาผิดใดๆกับครูที่ปรึกษาและ
ทางโรงเรียน 

-  

 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

๑. กฎกระทรวง  กำหนดความประพฤติของนักเรียนและนักศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒. กฎกระทรวง  กำหนดความประพฤติของนักเรียนและนักศึกษา (ฉบับท่ี ๒ )พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓. ระเบียบโรงเรียนรัชชประภาวิทยาคมว่าด้วยการกำหนดความประพฤติของนักเรียน พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔. ระเบียบโรงเรียนรัชชประภาวิทยาคมว่าด้วยการขออนุญาตออกนอกบรเิวณโรงเรียนของนักเรียน
โรงเรียนรัชชประภาวิทยาคม ประจำปี ๒๕๖๘ 


